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WWW.LEYAONLINE.COM
• Este ano, os associados do Grupo GD BPI têm condições 

ainda mais vantajosas na compra de livros escolares na 
loja online do Grupo LeYa, em www.leyaonline.com
• Descontos na compra de livros escolares
• Descontos na compra de livros de apoio escolar
• Portes gratuitos para entregas na sede do GD BPI 

Nas páginas seguintes, mostramos-lhe como fazer o registo e a 
encomenda. Se tiver dúvidas, por favor contacte-nos através do 
email info@mediabooks.pt



1. REGISTO



• Para poder 
efectuar uma 
compra deverá 
primeiro fazer o 
registo no site

• Carregue no botão 
“Registe-se” no 
canto superior 
direito, que o vai 
remeter para a 
página de registo

• Será feito um 
registo por cada 
associado



1. Preencha o campo de email 

2. Volte a escrever o email (este 
passo serve para garantir que 
não se engana)

3. Escolha uma password e 
escreva-a aqui. A palavra 
passe deverá conter no 
mínimo 6 caracteres (letras 
ou números). Memorize-a ou 
aponte-a num local seguro 
porque e será sempre 
utilizada para fazer login.

4. Volte a escrever a password 
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5. Para efeitos de 
dedução no IRS deve 
preencher os dados 
da conta com o nome 
do filho/filha

6. Clique nas setas e 
selecione a data de 
nascimento do 
filho/filha

7. Escreva o NIF 
(número de 
identificação fiscal) 
do filho/filha –
Atenção o 
preenchimento deste 
campo é obrigatório 
para dedução das 
despesas no IRS 

8. Escreva o telefone de 
contacto da 
loja/armazém onde 
trabalha

9. Escreva a morada da 
sua residência

1234567@bpi.pt ******

******
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1234567@bpi.pt



10. Escolha perfil anónimo 
ou público – esta 
indicação determina 
apenas se o seu nome 
aparece associado a 
qualquer comentário que 
seja feito num livro

11. Escolha se quer receber 
a Newsletter da 
LeYaOnline

12. Deixar este campo em 
branco

13. Preencha este campo 
com o seu número de 
sócio no formato 
BPIXXXX. Exemplo: se o 
seu número for 123456 
deve escrever 
BPI123456. Atenção: o 
preenchimento deste 
campo é obrigatório 
para o processamento 
das encomendas.

14. Escreva neste campo o 
código de segurança 
que está escrito acima e 
assinale o quadrado 
para aceitar as 
condições gerais de 
compra.
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SÓ PODE HAVER UM REGISTO POR 
CADA ASSOCIADO

Para associados com mais do que um filho, veja mais à 
frente como proceder no momento da encomenda



2. LOGIN



• Para realizar a 
primeira encomenda 
em www.leyaonline.com
deverá fazer login

• No canto superior 
direito da página 
escreva o email e a 
password conforme o 
registo

• Depois de fazer o 
login, clique em 
Livros escolares 



3. PRIMEIRA 
ENCOMENDA



1. Nesta página 
deverá 
seleccionar o ano 
de escolaridade 
do educando 
para quem está a 
realizar e 
encomenda



• Após seleccionar o 
ano irá seleccionar a 
escola, escolhendo o 
Distrito e em seguida 
o Concelho.

• Também pode optar 
por escolher o livro e 
nessa opção irá ver 
todos os manuais 
escolares para a 
disciplina que 
seleccionar em 
seguida



• Após escolher o 
Distrito e o 
Concelho, irá 
escolher a escola 
pretendida 

• Seleccionada a 
escola carregue no 
botão “Continuar”



• Aqui irá ver os manuais 
que a escola adoptou, 
de acordo com a lista 
oficial do Ministério da 
Educação. Atenção 
confirme sempre com 
a lista que a escola 
divulgou e caso seja 
necessário, selecione
outro livro aqui.

• Na lista de manuais vai 
muitas vezes encontrar  
títulos com a indicação 
“Recomendação 
Pedagógica” que é o 
conjunto do manual 
escolar e de um ou mais 
auxiliares de ensino. 
Trata-se apenas de uma 
recomendação, pelo que 
os produtos podem ser 
sempre adquiridos 
separadamente.

• Se pretende adquirir 
apenas alguns dos 
componentes do pack 
clique na seta que está 
antes do título para 
visualizar os elementos 
que o compõem



• Ao carregar irá ver 
os componentes da 
Recomendação 
Pedagógica

• Escolher as 
quantidades no pack 
OU nos artigos 
individuais. NUNCA 
fazê-lo em 
simultâneo. De 
qualquer modo, no 
final da compra 
verifique as 
quantidades 
encomendadas.

• Para saber o que 
significa cada 
componente, tem na 
coluna “Suporte” a 
designação de cada 
um, ou seja, se é 
manual, caderno de 
actividades ou CD.



• Para adicionar ao 
carrinho os artigos 
pretendidos, pode fazê-
lo de uma só vez, para 
tal, assinale a 
quantidade em todos 
os artigos pretendidos, 
e por fim carregue no 
botão “Adicionar”



• Vai ser ser
encaminhado para o 
carrinho de compras, 
onde irá ver numa 
janela lateral, os 
produtos que escolheu, 
o preço e o valor total 
da encomenda

• Verifique se as 
quantidades estão 
corretas na listagem

• Se precisar de alterar 
as quantidades, clique 
em “Editar”

• Se estiver tudo correto, 
deverá carregar no 
botão “Finalizar 
encomenda” para 
registar o seu pedido



• Ao carregar “Finalizar 
Encomenda” vai ser 
convidado a 
confirmar/alterar os 
dados de envio

Aqui, deverá alterar a 
morada de expedição para 
a morada do Grupo 
Desportivo BPI SUL
Praça do Municipio n.31, 4º
1100-365 Lisboa
• .

• Deverá seleccionar o 
transportador, que no 
caso do cliente GD BPI 
é o Correio Expresso 
09h / 18h

• Em seguida clique 
“Continuar”



• Na página 
seguinte, 
selecione o 
método de 
pagamento - que 
neste caso é a 
crédito

• Clique em 
“Continuar”



• Aqui pode verificar 
todas as opções que 
seleccionou 
anteriormente. Tem 
aqui a última 
oportunidade de 
confirmar que todos os 
dados da encomenda 
estão corretos

• Confirme que aceita as 
condições de compra 

• Caso detecte algum 
erro, carregue no botão 
“Voltar” para poder 
alterar a informação, 
caso contrário carregue 
no botão “Continuar” e 
finalize a encomenda.



• Por último surge o 
resumo da encomenda, 
onde é indicado o 
número da encomenda

• Aponte o número de 
encomenda  ou 
imprima esta página 
porque este é o 
elemento fundamental 
para pedir informações 
sobre o estado da 
mesma 

• Clique em “Voltar ao 
Catálogo” para voltar à 
página inicial



4. NOVAS ENCOMENDAS E 
CONSULTA DO ESTADO DA 
ENCOMENDA JÁ REGISTADA



• Para uma nova 
encomenda em nome 
de outro educando é 
necessário alterar os 
dados, para isso 
deverá ir “A Minha 
Conta”



• Aqui terá que alterar 
o nome a data de 
nascimento, o BI e o 
NIF

• Depois clique no 
botão “Gravar 
Alterações

• Após as alterações 
gravadas pode 
realizar a nova 
encomenda, 
seguindo os passos 
do ponto 3



• Volte a selecionar
“Livros escolares” no 
menu, sem fazer logout

• Se quiser consultar o 
estado de uma 
encomenda clique em 
“Estado da 
Encomenda”


